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INVENTARIO POR SERIES DOCUMENTALES

BANCO NACIONAL DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS S.N.C.

SERIE DOCUMENTAL/DESCRIPCION

Secciones y series comunes

Seccién 1C Legislacion

1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, etc.)

1C.13 Diario oficial de la federacion (publicaciones en el)

Seccion 2C Asuntos Juridicos

2CA1 Consultivo

2C1.1 Privados

2C.1.2 Publicos

2C.1.3 Tesoreria

2C.14 Fondeo Internacional
2C1.5 Convenios Fonadin
2C.1.6 Apoyo Juridico

2C.2 Contencioso

2C.3 Servicios Institucionales
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Seccién 3C Programacion Organizacion y Presupuestacion
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos
3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal
Seccion 4C Recursos Humanos
4CA1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de Personal
4C4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Némina de pago del personal
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, etc.)
4C.13 Productividad en el trabajo
4C.15 Afiliaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS)
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (Préstamos de corto y mediano plazos, Préstamo Especial para el
’ Ahorro, Crédito Hipotecario, FONACOT,Desarrollo Infantil, Vales de Despensa y Seguros)
4C.17 Jubilaciones y pensiones
4C.19 Becas
4C.20 Relaciones laborales (Sindicato Unico de Trabajadores del Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos S.N.C.
4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas
Seccion 5C Recursos Financieros
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
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5C.7 Valores financieros
5C.8 Aportaciones a capital
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.29 Confirmacion de no adeudo
5C.30 Volantes contables
5C.32 Requerimientos de organismos internos y externos de supervision y vigilancia.
5C.33 Papeles de trabajo soportes para el llenado de la Declaracion anual del ISR y la informacién sobre la situacion fiscal
(ISSIF).
5C.34 Expediente Declaraciones SAT
5C.35 Expediente Situacion Fiscal
5C.36 Conciliaciones contables-operativas
Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservaciéon y mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 Control de contratos
6C.7 Seguros y fianzas
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
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6C.15 Arrendamientos
6C.16 Disposiciones de activo fijo
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Comité de enajenacién de bienes muebles e inmuebles
Seccion 7C Servicios Generales

7C.A1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
7C.7 Servicios de transportacion
7C.9 Servicio postal
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalaciéon de mobiliario*
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
7C.16 Proteccion civil

Seccién 8C Tecnologias y Servicios de la Informacién
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
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8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
8C.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz
8C.9 Desarrollo informatico

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.13 Control y desarrollo del parque informatico

8C.16 Administracion y servicios de archivo

8C.17 Administracién y servicios de correspondencia
8C.18 Administracién y servicios de bibliotecas

8C.19 Administracién y servicios de otros centros documentales
8C.20 Administracién y preservacion de acervos digitales
8C.21 Instrumentos de consulta

Seccion 9C Comunicacioén Social

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacién social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 Materia multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.8 Inserciones y anuncios en periodicos y revistas

9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social
9C.1 Prensa institucional

9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas

9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo

9C.14 Actos y eventos oficiales

Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
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10C.3 Auditoria
10C.7 Participantes en comités
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega-recepcion
10C.16 Libros blancos
Seccién 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

11CA1 Disposiciones en materia de planeacion
11C.4 Programas y Politicas en Materia de Informacién y Evaluacion
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.17 Informe de ejecucion
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad

Seccién 12C Gestion del derecho a la informacién y proteccion de datos personales
12CA1 Solicitudes de acceso a la informacién y datos personales
12C.2 Unidad de Transparencia
12C.21 Requerimientos y Comunicados INAI
12C.3 Recursos de revision
12C4 Comité de Transparencia
12C.5 indice de Expedientes Clasificados como Reservados (IECR)
12C.6 Plataforma Nacional de Transparencia
12C.6.1 Administracién de la plataforma
12C.6.2 Verificaciones y Denuncias
12C.7 Proteccion de Datos Personales
12C.71 Avisos de privacidad
12C.7.2 Programa de Proteccion de Datos Personales
12C.8 Transparencia Proactiva, Datos Abiertos y Gobierno Abierto
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12C.9 Programa de Capacitacién en transparencia, acceso a la informacién, proteccion de datos personales y temas
relacionados
Secciones y series sustantivas
Seccién 1S Gobierno
1S.1 Consejo Directivo
1S8.2 Informes de Rendicién de cuentas
18.3 Coordinacion Técnica Administrativa
Seccion: 2S Organos Colegiados
281 Comité Institucional
28.2 Comité de Finanzas
283 Comité de Finanzas y Gestion de Activos y Pasivos
2S84 Comité Ejecutivo de Crédito (Comité Consultivo de Crédito)
285 Comité de Administracion Integral de Riesgo
2S8.6 Comité Interno de Crédito
2S.7 Comité de Comunicacién y Control
2S.8 Comité de Tecnologias de la Informacion
2S8.9 Grupo Estratégico de Seguridad de la Informacion (GESI)
28.10 Comité de Recursos Humanos y Desarrollo Institucional
Seccion 3S Administracion Integral de Riesgos
3S.1 Plan de continuidad del negocio
3S.2 Requerimientos de capital
3S.3 Riesgo de crédito
3S.4 Riesgo de liquidez
3S.5 Riesgo de mercado
3S.6 Riesgos operacionales y no cuantificables
Seccion 4S Asistencia Técnica y Financiera
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4S 1 | Programas y apoyos
Seccion 5S Contraloria bancaria

5S.1 Control normativo
5S8.2 Disposiciones en materia de prevencion de lavado de dinero y control interno
5S8.3 Prevencion y seguimiento de operaciones con recursos de procedencia ilicita
5S.4 Programa anual de auditoria interna
5S.5 Sistema de control interno

Seccion 6S Cuestiones Internacionales
6S.1 Gestion 'de proyectos financiados por Organismos Financieros Internacionales (OFI) e Instituciones Financieras

Internacionales (IFl)

Identificacion y preparacion de operaciones financiadas por Organismos Financieros Internacionales (OFI),
6S.2 zrlli;li;uciones Financieras Internacionales (IFl), Agencias de Cooperacion Internacional (ACI) y Fondos Multilaterales
65.3 Iqstrumentaoién de . acuerdos de coop_eracic')n con Orggnismos F.inancieros Internacionales (OFI), Instituciones

Financieras Internacionales (IFl) y Agencias de Cooperacion Internacional (ACI)

Seccién 7S Financiamiento a Proyectos
781 Expedientes de identificacion del cliente
Seccion 8S Politica Financiera
8S.1 Informe sobre resultados
8S.2 Gestion de balance
8S.3 Politica de precios
Seccion 9S Servicios Fiduciarios
9S.1 Comisiones
9S.2 Estudios de factibilidad de proyectos de infraestructura
9S8.3 Fideicomisos
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9S.4 | Mandatos
Seccion 10S Servicios Financieros
10S.1 Expedientes normativos de crédito
10S.2 Mercados
10S.3 Tesoreria




